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Tổng quan về Unitech

▸Công ty cổ phần Unitech

▸Trụ sở chính: Tầng 7, số 2 Quang Trung, Đà Nẵng

▸Thành lập năm 2007

▸Lĩnh vực hoạt động:

▸Sản xuất; gia công phần mềm; cung cấp giải pháp CĐS

▸Đội ngũ lập trình viên: 140 người

▸Chứng chỉ: ISO 9001:2008; CMMi 3

▸Thị trường: 
▸Việt Nam, Nhật Bản, Hàn Quốc, Úc, 
▸Đức, Na Uy, Đan Mạch, Phần Lan, Pháp, 
▸Hoa Kỳ, Canada
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Thị trường Việt Nam
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Thực trạng chung
4

Kết nối nghiệp vụ

- Đa chiều: có nhiều đơn vị, nhiều bộ phận

khác nhau cùng tham gia

- Phức tạp: Chuyên môn;

Quản lý thông tin

- Rời rạc: trên nhiều hệ thống, trên nhiều

máy tính đơn lẻ

- Phụ thuộc: từ nhiều nguồn, từ nhiều cá

nhân

Thống kê báo cáo

- Số liệu phụ thuộc vào người tổng hợp

- Hồ sơ lưu trữ ở nhiều bộ phận, công tác 

tìm kiếm,

Khó khăn
- Không có người đứng ra chịu trách nhiệm thúc đẩy quá

trình thay đổi, chuyển đổi số

- Thiếu chuyên gia nội bộ về chuyển đổi số, thiếu kỹ năng và

thiếu sự thay đổi tư duy lớn cho văn hóa số

- Thiếu dữ liệu và khả năng phân tích để hiểu rõ và ra quyết

định theo phương pháp định lượng

- Nhân viên đã làm việc theo phương thức truyền thống trong

một thời gian dài, ngại thay đổi

- Áp lực tạo ra sự thay đổi nhanh chóng trong khi thực hiện

một tầm nhìn chiến lược dài hạn để thành công.



Đề xuất
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MỤC 

TIÊU

QUẢN 
LÝ & 
LƯU 
TRỮ

Trên một môi trường duy nhất

1. Công tác văn thư lưu trữ

2. Quản lý công việc

3. Hồ sơ nhân sự

4. Nghỉ phép

5. Công tác tuyển dụng, đánh giá hợp đồng
lao động

6. Kế hoạch công tác, lịch công tác

7. Quản lý dự án đầu tư/mua sắm

8. Quản lý bảo dưỡng máy móc thiết bị

9. Nhật ký thi công

THỐNG 
KÊ BÁO 

CÁO

PHẠM 
VI

XỬ LÝ 
NGHIỆP 

VỤ

Quản lý điều hành doanh nghiệp

- Tích hợp quản lý, lưu trữ hồ sơ

- Trích xuất thông tin báo cáo nhanh chóng và chính xác



Quản lý văn bản và điều hành
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• Quản lý công văn

đến/đi

• Trình bút phê

• Bút phê

• Phân công xử lý

• Thống kê báo cáo

• …



Quản lý nhân sự
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• Hồ sơ nhân sự

• Bảo hiểm

• Biến động nhân sự

• Luân chuyển công tác

• Hợp đồng lao động

• Thôi việc

• Khôi phục hồ sơ

• Quản lý CV

• ….

• Thống kê báo cáo



Quản lý nghỉ phép
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• Đăng ký nghỉ phép

• Chuyển cấp trên trực tiếp

xem xét

• Phụ thuộc vai trò, điều

kiện phép mà cho phép

phê duyệt hay là chuyển

đến cấp trên tiếp theo

• Phê duyệt / từ chối phép

• Hủy phép trước/sau khi

đã duyệt/trường hợp khẩn

cấp

• Thống kê báo cáo..



Tuyển dụng
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• Đề xuất tuyển dụng

• Xem xét đề xuất

• Lập kế hoạch tuyển dụng

• Phê duyệt kế hoạch

• Lập hội đồng tuyển dụng

• Tuyển dụng/phỏng vấn

• Tổng hợp đề xuất kết quả

• Phê duyệt kết quả

• Thống kê báo cáo

• Tích hợp với hồ sơ nhân

sự nếu được tuyển

• …



Đánh giá hợp đồng lao động
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• Nhắc nhở thực

hiện đánh giá

• Tự đánh giá

• Trưởng nhóm

đánh giá

• Lãnh đạo phòng

đánh giá

• Đề xuất của nhân

sự

• Lãnh đạo phê

duyệt

• …



Lịch công tác; kế hoạch công tác
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• Lập đề xuất kế hoạch công tác

• Chuyển xem xét/chuyển phê duyệt

• Xem xét đề xuất (chấp nhận/ yêu cầu

điều chỉnh)

• Phê duyệt / từ chối kế khoạch

• Cho phép công bố lên lịch công tác của

cơ quan?

• Lập lịch cá nhân

• Chia sẻ cho người khác?

• Hiển thị thông tin lên lịch công tác cơ

quan/lịch công tác cá nhân



Quản lý đầu tư
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Bảo dưỡng máy móc thiết bị
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• Lập kế hoạch bảo

dưỡng

• Đề xuất bảo dưỡng

• Quản lý thông tin thiết

bị

• Quản lý checklist bảo

dưỡng cho từng loại

thiết bị

• Thực thi bảo dưỡng

• Phê duyệt kết quả

• …



Nhật ký thi công
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• Quản lý công trình;

dự án

• Quản lý sổ nhật ký

• Lập nhật ký

• Ký số

• In sổ nhật ký

• …



Mục tiêu
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3
4. Đánh giá và ra quyết định dựa trên dữ liệu, 

không phải trực giác.

5. Trở thành doanh nghiệp số năng động.

1. Chuẩn hóa quy trình và thu thập dữ liệu

(dữ liệu được xem là tài sản để phục vụ

cho công tác chuyển đổi số)

2. Số hóa các quy trình đang vận hành, cắt

giảm việc in ấn và lưu trữ hồ sơ theo

phương pháp truyền thống, tất cả mọi dữ

liệu phát sinh trong quá trình hoạt động cần

phải được tổ chức và lưu trữ dưới dạng số.

3. Làm nền tảng cho việc chyển đổi số hoạt

động sản xuất kinh doanh



TRÂN TRỌNG!

Thông tin liên hệ:

- Công ty cổ phần Unitech

- Địa chỉ: Tầng 7, số 2 Quang Trung, TP. Đà Nẵng

- Website: https://unitech.vn

- Điện thoại: 02363.888.747

- Email: contact@unitech.vn

Hoặc liên hệ trực tiếp:

- Nguyễn Hải Sơn

- Điện thoại: 0905.939.010

- Email: sonnh@unitech.vn

https://unitech.vn/
mailto:contact@unitech.vn
mailto:sonnh@unitech.vn

