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GIAl PHAP TONG THE CHU

TRONG HOAT DONG QUAN L
HANH DOANH NGHIEP

Trinh bay: Nguyén Hai Son - sonnh@unitech.vn -



Tdng quan vé Unitech

> Cong ty cd phan Unitech

> Tru s& chinh: Tang 7, sd 2 Quang Trung, Pa Nang
» Thanh lap ndm 2007

> Linh vuc hoat dong:

2

San xuat; gia cong phan mém; cung cap giai phap CDS
> Doi ngd lap trinh vién: 140 nguoi
> Chirng chi: ISO 9001:2008; CMMi 3

> Thi truong:
Viét Nam, Nhat Ban, Han Quéc, Uc,
Dirc, Na Uy, Dan Mach, Phan Lan, Phap,
Hoa Ky, Canada
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Thi treong Viet Nam

& Thai Nguyen
3 Ha Noi

* Nghe An

o Danang

l"Ouang Ngai

P ¥ Ninh Thuan
CIW\ ”Bi,nh Thuan

Quang Nam
Kon Tum

Gia Lai




Thwc trang chung

Két ndi nghiép vu

- Pa chiéu: c6 nhiéu don vi, nhiéu bd phan
khac nhau cung tham gia

- Phiree tap: Chuyén mon;

Théng ké bao cao

- S6 liéu phu thudc vao nguwdi tdng hop

- H6 so lwu trir & nhiéu bd phan, cong tac
tim kiém,

Quan ly thdng tin

- R&i rac: trén nhiéu hé thdng, trén nhiéu
may tinh don |é

- Phu thudc: ttr nhiéu ngudn, tir nhiéu ca
nhan

Khé khan

- Khoéng c6 nguwdi dirng ra chiu trdch nhiém thic day qua
trinh thay déi, chuyén dbi s6

- Thiéu chuyén gia ndi bd vé chuyén dbi sb, thiéu k§ nang va
thiéu sy thay doi tw duy I&n cho van hoa so

- Thiéu di¥ liéu va kha nang phan tich dé hiéu rd va ra quyét
dinh theo phwong phap dinh lwgng

- Nhan vién da lam viéc theo phwong thire truyén théng trong
mét thoi gian dai, ngai thay doi

- Ap luc tao ra sy thay déi nhanh chong trong khi thyc hién
mot tAm nhin chién lwgc dai han dé thanh cong.




Pé xuat
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Quan ly diéu hanh doanh nghiép
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Cong tac van thw lwu triy

Quan ly céng viéc

Hé so nhan s

Nghi phép

Cong tac tuyén dung, danh gia hop déng
lao déng

Ké& hoach céng tac, lich cdng tac

Quan ly dy an dau tw/mua sam

Quan ly bdo dwéng may mac thiét bi
Nhat ky thi céng

KE BAO - Tich hqe quan ly, lwu triv ho so
- Trich xuat théng tin bao cao nhanh chéng va chinh xac



Quan ly van ban va diéu hanh

HO SO CONG VIEC

> Ve A N

* Quan ly cbng van —
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Quan ly nhan sy

« H6 so nhan sy

« B&o hiém =
e ~ ~ e TS
« Bién dong nhan sw

« Luan chuyén cong tac
« Hop dong lao ddng

* Thoéi viéc
« Khéi phuc ho so . . mm N | . mm —

« Quanly CV

« Théng ké béo céo



Quan ly nghi phép

Dang ky nghi phép
Chuyén céap trén truc tiép
xem xét

Phu thudoc vai tro, diéu
kién phép ma cho phép
phé duyét hay la chuyén
dén cap trén tiép theo

Phé duyét / tlr chdi phép
Huy phép truwdc/sau khi
da duyét/truong hop khan
cap

Théng ké b&o céo..
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Tuyén dung

Pé xuét tuyén dung

Xem xét dé xuat

Lap ké hoach tuyén dung
Phé duyét ké hoach

Lap héi déng tuyén dung
Tuyén dung/phdng van
Téng hop dé xuat két qua
Phé duyét két qua

Théng ké béo céo

Tich hop v&i hd so nhan
sy néu dwoc tuyén



h Panh gia hop déng lao ddng

« Nhdc nh& thuc
hién danh gia

 Tw danh gia

* Trwdng nhom
danh gia

« Lanh dao phong
danh gia

- Pé xuat cta nhan
SWw

« Lanh dao phé
duyét



Lich céng tac; ké hoach céng tac

- Lap dé xuét ké hoach céng tac
« Chuyén xem xét/chuyén phé duyét

« Xem xét dé xuat (chdp nhan/ yéu cau
diéu chinh)

- Phé duyét / tir chéi ké khoach

« Cho phép cong bb Ién lich cong tac cla
co quan?

» Lap lich ca nhan
» Chia sé cho nguw¢i khac?

« Hién thj théng tin 1én lich cdng tac co
quan/lich cong tac ca nhan



Quan ly dau tw

@il TRANG CHU

1LY KE HOACH - ek
[E oDanh sach ké hosch
E vor pdne n
i
Quan Iy hop adng -
Tham dinh, phé duyet hop
dong
@ Tham dinh, phe duyét
v, quyet todn hop adng
q Tham dinh, phé duyét PL
f
. hop ddng
. . .
I (A CHON NHA THAU
I_—] Danh sach nha thau
E K& hosch lya chon nha

thau
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Bao dwdng may mac thiét bi

« LAp k& hoach bao
dwdng

- Dé xuat bao dudng

« Quén ly thong tin thiét
bi

- Quan Iy checklist bdo || « - e
duwdng cho tirng loai ||
thiét bi

* Thyc thi bao duwdng
« Phé duyét két qua




h Nhat ky thi cong

* Quan ly coéng trinh;
dw an

* Quan ly s6 nhat ky
Lap nhat ky

Ky s

In sb nhat ky




Muc tiéu

1. Chuan héa quy trinh va thu thap dir liéu
(dir liéu dwoc xem la tai san dé phuc vu
cho cong tac chuyén doi so)

2. S6 hoa cac quy trinh dang van hanh, cat
gidm viéc in 4n va lwu trir hd so theo
phwong phap truyén théng, tat cd moi dir
liéu phat sinh trong qua trinh hoat déng can
phai dwoc t6 chire va lwu trir dwdi dang sé.

3. Lam nén tang cho viéc chyén déi s6 hoat
dong san xuat kinh doanh

4. Banh gia va ra quyét dinh dwa trén di liéu,
khong phai tryc giac.

5. Tré thanh doanh nghiép s6 nang déng.
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Thong tin lién he:

- Cong ty ¢ phan Unitech

- Dia chi: Tang 7, s6 2 Quang Trung, TP. Pa Nang Hoic lien hé iriteile
- Website: https://unitech.vn _ Nguyén Hai Son

- Pién thoai: 02363.888.747 - Dién thoai: 0905.939.010

- Email: contact@unitech.vn - Email: sonnh@unitech.vn
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